Vejledning til Conventus
(for instrukterer, traenere og andre der har hold i TGI)

Du skal bruge dit login til Conventus for at se medlemslister, sende mail eller sms til deltagerne pa dit

LINK TIL CONVENTUS =

hold.

Find Conventus pa www.tgi.nu pa fanen “for instrukterer”: eller skriv

www.conventus.dk og veelg login i gverste venstre hjgrne.

Sa kommer dette billede, hvor du taster dit brugernavn og din adgangskode (som du har modtaget pa
mail eller sms). Hvis du ikke har en kode eller har glemt den, kan du fa en ny ved at taste dit bruger-
navn trykke pa glemt adgangskode. Har du glemt dit brugernavn kan du kontakte Hanne Rysgaard pa
hannerysg@me.com eller 40475427 (husk at skrive dit navn)

1.

Brugernavn:
i

Adgangskode:

Adgangskode
Glemt adgangskode? +) Logind

2. For at se medlemmer pa dit hold, skal du trykke pa "adressebog” gverst i billedet
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3. Nu kan du se de hold, du er instrukter/traener for.
Du har nu flere muligheder

4. Tryk pa holdnavnet for at fa vist medlemmer.
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5. Tryk pa det lille ikon fer holdnavnet , hvis du vil have
a. info om holdet (tryk pa "vis info")

b. lave en afkrydsningsliste (tryk pa "afkydsningsliste)

6. Hvis du vil sende en mail eller SMS til deltagerne, skal du trykke pa "vis avanceret” ved siden af
spgefeltet og saette flueben i "medlemmer” og derefter trykke pa "seg”


http://www.tgi.nu/
http://www.conventus.dk/
mailto:hannerysg@me.com
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nu vises en liste med medlemmerne og gverst i hgjre hjgrne kan du vaelge sms eller e-mail.

7. Skriv din besked og send. Hvis det er en mail, har du mulighed for at vedhaefte filer.

HUSK at tjekke, at alle jeres gymnaster er tilmeldt holdet.



