
Vejledning til Conventus  
(for instruktører, trænere og andre der har hold i TGI) 
 

 

Du skal bruge dit login til Conventus for at se medlemslister, sende mail eller sms til deltagerne på dit 

hold.  

Find Conventus på www.tgi.nu på fanen “for instruktører”: eller skriv 

www.conventus.dk og vælg login i øverste venstre hjørne.  

 

Så kommer dette billede, hvor du taster dit brugernavn og din adgangskode (som du har modtaget på 

mail eller sms). Hvis du ikke har en kode eller har glemt den, kan du få en ny ved at taste dit bruger-

navn trykke på glemt adgangskode. Har du glemt dit brugernavn kan du kontakte Hanne Rysgaard på 

hannerysg@me.com eller 40475427 (husk at skrive dit navn) 

 

1.  

 
 

2. For at se medlemmer på dit hold, skal du trykke på ”adressebog” øverst i billedet 

 
3. Nu kan du se de hold, du er instruktør/træner for.  

 

Du har nu flere muligheder 

 

4. Tryk på holdnavnet for at få vist medlemmer. 

5. Tryk på det lille ikon før holdnavnet , hvis du vil have 

a. info om holdet (tryk på ”vis info”) 

b. lave en afkrydsningsliste (tryk på ”afkydsningsliste) 

 

6. Hvis du vil sende en mail eller SMS til deltagerne, skal du trykke på ”vis avanceret” ved siden af 

søgefeltet og sætte flueben i ”medlemmer” og derefter trykke på ”søg” 

http://www.tgi.nu/
http://www.conventus.dk/
mailto:hannerysg@me.com


 
nu vises en liste med medlemmerne og øverst i højre hjørne kan du vælge sms eller e-mail.  

 

7. Skriv din besked og send. Hvis det er en mail, har du mulighed for at vedhæfte filer.  

 

 

 

HUSK at tjekke, at alle jeres gymnaster er tilmeldt holdet. 
 

 


